附件2                                  陕西交通职业技术学院

排课特殊要求申请表
二级学院（部）                                                                 学年   第     学期
	序号
	教师
	班级
	事由
	涉及课程
	具体方案

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	教研室意见
	　

     教研室主任签字(盖章):                 年    月    日

	二级学院（部）负责人意见
	二级院(部)负责人签字(盖章):                 年    月    日　


备注：
1.如因教改或课改需要进行特殊排课，教改或课改方案需在各二级学院（部）备案，其将作为教学诊断改进工作的一项重要内容；
2.如因教学需要进行特殊排课，教务处将在保留课表合理情况下尽可能的进行满足；
3.教师因个人原因申请特殊排课，原则上不予受理。如确因特殊困难无法完成教学任务，教务处将在保留课表合理情况下予以满足；
4.《排课特殊要求申请表》由各二级学院（部）审批，留教务处备案，此表将作为排课依据。
